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ШАГ 1. Создание Отчета НПМ 

1.1. Для создания отчета по научно-практическому мероприятию (далее - Отчет НПМ) 

Пользователю необходимо выбрать блок "Наука", после чего нажать кнопку "Заявка НПМ" 

 

 

 

 

 

 

 



1.2. В появившемся окне необходимо выбрать ранее созданную Вами заявку на НПМ, по которой 

необходимо сделать отчет, нажав на неѐ два раза 

 

 

1.3. В появившемся окне необходимо нажать на кнопку "Отчет НПМ" 

 

 

 

 

 

 

 



ШАГ 2. Заполнение Отчета НПМ 

2.1. В новом окне необходимо проверить данные которые заполнятся автоматически, а так же 

заполнить пустые поля в соответствии с информацией которая должна будет содержаться в Вашем 

отчете. Далее нажать кнопку "Записать и закрыть" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ШАГ 3. Сохранение Отчета НПМ 

3.1. В разделе "Заявка НПМ" в списке должен появиться Отчет о проведенном научно-

практическом мероприятии 

 

3.2. Затем заходите в Отчет о проведенном научно-практическом мероприятии, нажав на него 

два раза, проверяете чтобы все необходимые поля были заполнены, далее необходимо нажать на 

кнопку "Word" 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.2. После нажатия кнопки "Word" откроется сформированный Отчет НПМ в формате Word в 

соответствии с внесенной Вами информацией в поля формы отчета 

  

 



 

 

3.3. Далее Вам необходимо распечатать данный отчет и подписать его у заведующего 

кафедрой 

 

 

 

 

 

 

 



3.4. Затем в раздел "Отчет о проведенном научно-практическом мероприятии" Вам 

необходимо загрузить подписанный заведующим кафедрой отчет в формате PDF (с синей 

подписью!) во вкладку "Присоединенные файлы" 

 

 

3.5. Во вкладке "Присоединенные файлы" Вам необходимо нажать на кнопку "Добавить" и 

выбрать вариант "Файл с диска" 

 

 

 

 

 



3.6. Во вкладке "Присоединенные файлы" должно быть 2 файла: 

 Отчет с синей подписью зав. кафедрой 

 Программа мероприятия 

 

 
 

 


